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CIRCULAR N.2 2/2021

Pagamento de boletins Itinerarios (Modelo. n. 2 683 da INCM)

1- Dada a necessidade de estabelecer prazos para a entrega de guias de marcha e
respetivos boletins itinerdrios para pagamento, informa-se a todos os trabalhadores

docentes e nao docentes o seguinte:

a) A Guia de marcha referente a deslocagGes, deverd ser remetida para autoriza¢do
do Diretor da ESDRM, com a antecedéncia minima de 5 dias uteis, a contar da data

prevista para a realizagao da deslocagdo;

b) Poderdo ser aceites as guias de marcha, fora do prazo referido na alinea anterior,
desde que o atraso seja devidamente justificado e em data anterior a realizacdo da

deslocagao;

c) O boletim Itinerdrio (Modelo. n. 2683 da INCM) devera ser entregue nos Servigos
de Recursos Humanos para pagamento, até ao final do més seguinte a deslocagdo,
e pressupde sempre a existéncia da respetiva guia de marcha autorizada pelo

Diretor da ESDRM. Apds este prazo ndo sera autorizado o pagamento.

Rio Maior, 15 de julho de 2021
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