POLITECNICO
DE SANTAREM

DESPACHO N.2 2/2023

MARCACAO DE FERIAS

Informa-se o pessoal docente e ndo docente, que deverdo proceder 3 marcagdo de férias, no
Servigo de Recursos Humanos (SRH), até ao dia 31 de margo de 2023.

Os docentes deverdo marcar as férias, sem prejuizo do servigo docente, durante os periodos
compreendidos entre:

e 03 a 14 de abril — Interrupgdo da Pascoa (9 dias uteis)
e 17 dejulho a 08 de setembro — Interrupgio de Verdo (39 dias uteis)

e 18 a 29 de dezembro — Interrupgdo de Natal 2023/2024 (9 dias uteis)

Excecionalmente, os docentes poderdo ainda marcar férias nas interrupgdes de semestre, ou
entre a época de recurso 22 semestre e a época especial, definidas no calendario escolar,
desde que o servico docente, incluindo langamento de classificagbes, esteja assegurado.
Nestes casos, deverdo solicitar autorizagdo através de requerimento ao Diretor da Escola
Superior de Desporto de Rio Maior. Ndo serdo autorizadas férias nos periodos de aulas,
indicados no calendario letivos.

Os docentes com contrato a termo deverdo marcar férias dentro do periodo de vigéncia do
contrato, tomando em consideragdo os periodos acima identificados, ou antes do término
do seu contrato, salvaguardando o servigo de lecionagdo de aulas e o calendario de exames
(época normal, de recurso e especial).

Na marcagdo de férias do pessoal ndo docente dever-se-a considerar sempre a permanéncia
de um trabalhador em cada um dos servigos, independentemente dos periodos acima
indicados. Caso os servigos s6 tenham um n3o docente, deverdo ser considerados,
preferencialmente, os periodos acima mencionados, salvaguardando as necessidades de
conveniéncia do servigo.

Se até a data estipulada ndo forem marcadas, as férias serdo marcadas pelo Diretor,
notificando-se os trabalhadores docentes e ndo docentes do periodo de férias a gozar.

Escola Superior de Desporto de Rio Maior, 15 de marco de 2023.
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