"o POLITECNICO
==y DE SANTAREM ESCOLA SUPERIOR
DE DESPORTO
DE RIO MAIOR
DESPACHO N.2 23/2022

Sumario: Funcionamento e Atendimento ao Publico dos Servigos e Gabinetes

Tomando em consideracao:

1)

2)

Os esclarecimentos e recomendag¢bes do Gabinete da Ministra da Ciéncia, Tecnologia e Ensino
Superior, sobre o atendimento em servicos e organismos da administragdo publica, enviados
aos Reitores e Presidentes das Instituicdes de Ensino Superior (Oficio: 2368/2022, Processo:
15.1/22.21, Data: 30-11-2022);

A necessidade de proceder a atualizacdo do Despacho 17/2020, de 6 de outubro, referente ao
funcionamento dos Servicos e Gabinetes, decorrente do levantamento progressivo das
medidas de contengao relacionadas com o COVID-19;

Ao abrigo do artigo 24.9, alineas a), q), e ii) dos Estatutos da ESDRM, determino:

1)

2)

3)

4)
5)

o funcionamento dos Servicos Administrativos e Gabinetes Funcionais continuard a ser
exercido em regime presencial1, e o horério de trabalho dos trabalhadores ndo docentes,
continuaré a ser realizado na modalidade de “horério flexivel”?, fixando-se, ao abrigo das
alineas a) e b), do ponto 2, do artigo.2 111, da Lei 35/2014, de 20 junho, as seguintes
plataformas horarias: Manh3 — 9h30-13h00 (trabalho atendimento ao publico)®; Tarde -
14h00-16h00 (trabalho de BackOffice). A hora de entrada e saida serd definida por cada
trabalhador nos termos da Lei;

Excetuam-se do ponto anterior os seguintes servicos, que terdo as seguintes plataformas:
Biblioteca — horario continuo (9h00-17h30); Rececdo e/ou Portaria — horario continuo (8h00-
21h00). O horario da Biblioteca podera ser reajustado nos periodos de exames e de
interrupcdo das atividades letivas (definidos no calendario escolar).

A duracgdo do trabalho semanal é de 35horas e sera aferido a semana, ndo sendo permitido
mais de 10h de trabalho diario;

Deverdo ser efetuadas 4 picagens diarias;

Os Servicos e Gabinetes Funcionais deverdo afixar os horarios de funcionamento e de
atendimento, que também serdo divulgados do site da ESDRM,;

! Devidamente autorizado, poderd, excecionalmente, em situagdes pontuais, ser exercido em regime de teletrabalho, sujeito aos limites
maximos do periodo normal de trabalho diario e semanal, aplicando-se o regime previsto no artigo 119.2, da Lei 35/2014, de 20 junho - Lei
Geral do Trabalho em Fungdes Publicas (ndo sujei¢do a horario de trabalho);

2 Os trabalhadores com outras modalidades ja autorizadas mantém-se em vigor, e poderdo ser propostas, para autorizagdo superior, outras
situagdes previstas na Lei, em fungdo das necessidades dos servigos/gabinetes e dos trabalhadores. Em ambos os casos mencionados, deve
ser levado em consideragdo a necessidade de cumprimento do horario de atendimento ao publico (plataforma horaria da manha), podendo o
trabalho de BackOffice (plataforma horaria da tarde) ser realizado em fungdo da modalidade horéria;

3 Atendimento ao publico dos Servigos e Gabinetes passard a ser presencial (sem excluir a hipdtese de se realizar via telefénica e via
eletrénica).

Escola Superior de Desporto de Rio Maior - ESDRM
Av. Dr. Mario Soares, n2 110 — 2040-413 Rio Maior

Tel.: 351 243 999 280 — E-mail: geral@esdrm.ipsantarem.pt — www.esdrm.pt

Mod.276.R00-13-09-2021

Pagina 1 de 2



"o POLITECNICO
==y DE SANTAREM ESCOLA SUPERIOR

DE DESPORTO
DE RIO MAIOR

O presente Despacho deve produzir efeitos, reportados a partir do dia 2 de dezembro de 2022, e
revoga o anterior Despachos 17/2020, de 6 de outubro, do Diretor da ESDRM.

Rio Maior, 30 de dezembro de 2022
O Diretor da

Escola Superior de Desporto de Rio Maior

Assinado por: LUIS FILIPE CID SERRA
Num. de Identificagao: 09530172
Data: 2022.12.30 18:03:27+00'00'

Luis Cid

(Professor Coordenador)
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